
รายงานผลการตรวจสอบภายใน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2563 (งวดเดือน ตุลาคม 2562 – มีนาคม 2563) 

หน่วยรับตรวจ  ส ำนักปลัด งำนกำรเจ้ำหน้ำที่  

กิจกรรมที่ตรวจสอบ เพ่ือสอบทำนกำรจัดท ำทะเบียนคุมวันลำของพนักงำนส่วนต ำบลและพนักงำนจ้ำง 

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
  1. เพ่ือให้ทรำบว่ำมีกำรจัดท ำทะเบียนคุมวันลำของพนักงำนส่วนต ำบลและพนักงำนจ้ำงถูกต้อง 
ครบถ้วน และเป็นไปตำมประกำศคณะกรรมกำรพนักงำนส่วนต ำบลจังหวัดสุรำษฎร์ธำนี 
  2. เพ่ือให้ทรำบว่ำได้ปฏิบัติตำม พรบ.บริหำรงำนบุคคล พ.ศ.2542 อย่ำงถูกต้อง 
   
ขอบเขตการตรวจสอบ 
  1. สอบทำนกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ที่ด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรจัดท ำทะเบียนคุมวันลำ 
  2. ตรวจสอบเอกสำรใบรับรองแพทย์ ใบลำ ว่ำถูกต้อง ครบถ้วน หรือไม่ 
  3. ตรวจสอบกำรจัดท ำสมุดคุมกำรลงเวลำปฏิบัติรำชกำร 
   
ระยะเวลาที่ตรวจ  
 ข้อมูลที่ใช้ตรวจสอบเป็นข้อมูลระหว่ำง เดือน ตุลำคม –  มีนำคม 2563  

สรุปผลการตรวจสอบ/ความเห็นและข้อเสนอแนะ 

  ไดส้อบทำนโดยทดสอบรำยกำร ปรำกฏดังนี้ 

๑. กำรตรวจสอบกำรจัดท ำทะเบียนคุมวันลำ จำกกำรตรวจสอบกำรลำของพนักงำนส่วนต ำบลและ
พนักงำนจ้ำง ได้มีกำรจัดท ำทะเบียนคุมวันลำเป็นปัจจุบัน แต่พบว่ำมีกำรบันทึกข้อมูลวันลำบำงรำยไม่ถูกต้อง
เนื่องจำกในสมุดลงเวลำปฏิบัติรำชกำรในช่องหมำยเหตุมีกำรลำ แต่ในทะเบียนคุมวันลำและแฟ้มวันลำไม่พบข้อมูล
กำรลำ ไม่ได้ยืนใบลำ เห็นควรก ำชับให้ผู้รับผิดชอบปฏิบัติตำมประกำศคณะกรรมกำรพนักงำนส่วนต ำบลจังหวัดสุ
รำษฎร์ธำนี เรื่องหลักเกณฑ์และเงือนไขเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนบุคคลขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ลงวันที่ 20 
มกรำคม 2546 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 28) พ.ศ.2555 และประกำศคณะกรรมกำรพนักงำนส่วนต ำบลจังหวัด
สุรำษฎร์ธำนี เรื่อง ก ำหนดหลักเกณฑ์กำรลำของพนักงำนส่วนต ำบล พ.ศ.2555 อย่ำงเคร่งครัด 

2. กำรตรวจสอบสมุดคุมกำรลงเวลำปฏิบัติรำชกำร จำกกำรตรวจสอบสมุดคุมกำรลงเวลำปฏิบัติรำชกำร
ของพนักงำนส่วนต ำบลและพนักงำนจ้ำง มีกำรลงเวลำปฏิบัติรำชกำร แต่ไม่มีกำรสรุปเป็นประจ ำทุกวัน อำจท ำให้
มีกำรลงเวลำย้อนหลังได้ ควรมีกำรสรุปกำรลงเวลำมำปฏิบัติรำชกำรของพนักงำนส่วนต ำบลและพนักงำนจ้ำงเป็น
ประจ ำทุกวัน เพ่ือป้องกันกำรลงเวลำย้อนหลัง 

 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำและหำกเห็นชอบโปรดลงนำมในเอกสำรที่เสนอมำพร้อมนี้ 

 
  

(นำงสำวภีรนันท์ จันทร์มณี) 
นักวิชำกำรตรวจสอบภำยในปฏิบัติกำร 



 
 

ควำมเห็น                                                                                                                           . 

       
(นำยสุทัศนะ จินวงค์) 

ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลปำกแพรก 
 
 

ควำมเห็น                                                                                                                           . 

 
(นำยปรำโมทย์ เพชรรัตน์) 

นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลปำกแพรก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ส่วนราชการ องค์การบริหารส่วนต าบลปากแพรก            รหัสกระดาษท าการ……… 
หน่วยตรวจสอบภายใน 
    กระดาษท าการตรวจสอบการจัดท าทะเบียนคุมวันลา 
หน่วยรับตรวจ งำนกำรเจ้ำหน้ำที่ ส ำนักปลัด  ผู้จัดท า/ผู้ตรวจสอบ นำงสำวภีรนันท์ จันทร์มณี 
ผู้รับตรวจ นักทรัพยำกรบุคคล    ผู้สอบทาน นำยสุทัศนะ จินวงค์ 
งวดที่ตรวจสอบ 1 ตุลำคม 2562  - 31 มีนำคม 2563 วันที่ตรวจสอบ/สอบทาน   พฤษภำคม 2563 
วัตถุประสงค์การตรวจสอบ 
 1. เพ่ือตรวจสอบว่ำมีกำรจัดท ำทะเบียนคุมวันลำของพนักงำนส่วนต ำบลและพนักงำนจ้ำงถูกต้อง 
ครบถ้วนและเป็นไปตำมประกำศคณะกรรมกำรพนักงำนส่วนต ำบลจังหวัดสุรำษฎร์ธำนี 
 2. เพื่อสอบทำนให้ทรำบว่ำได้ปฏิบัติตำม พรบ.บริหำรงำนบุคคล พ.ศ.2542 อย่ำงถูกต้อง 
แหล่งท่ีมา งำนกำรเจ้ำหน้ำที่ ส ำนักปลัด 
 

ล าดับ
ที ่

ชื่อ - สกุล ประเภทวันลา หมายเหตุ 
ลาป่วย ลากิจ ลาคลอด ลาพักผ่อน อบรม/

สัมมนา/ไป
ราชการ 

1 นำยสุทัศนะ จินวงค์ 3 - - 1 3.5  
2 นำงสำววัชยำ ชุนสอน 3 - - 5 2  
3 นำงสำวภีรนันท์ จันทร์มณี - - - - 2  
4 จ่ำเอกดนัยณัฐ  รัตนภูมี 10.5 - - 8 8  
5 นำงจุฑำมำส  รื่นพำนิช 6 - - 4 8  
6 นำยเสกสรร  สุทธิช่วย 4.5 - - 1 1  
7 นำงสำวปรีดำ  ซ้วนลิ่ม 5 - - 3 12  
8 นำงสำวภัทรพร  เหมพันธ์ 3 - - 2 14  
9 นำงสำวมณฑำ  อินณรงค์ 4 - - 3 10  

10 นำงสุภัทษำ  รำมอินทร์ 4.5 - - 3 3  
11 นำงสำวจิรำภรณ์  ฤทธิชำญชัย 17.5 - - 5 3  
12 นำงสำวศิริประภำ รัตนบุรี - - - - -  
13 นำยวุฒิภัทร  เกลำเกลี้ยง 8 - - 6 7  
14 นำงอังศุมำลิน  เชำวลิต 8 - - 6 6  
15 นำงสำวเครือพร  สุกบำงพงศ์ 4.5 - - 4 5  
16 นำงปนิตำ  พรอนันต์ไพศำล 11.5 - - 2 5  
17 นำงสำวรุจี  ใจกล้ำ 8.5 - - 2 4  
18 นำงสำวอรุณี  สุขครุฑ 6 - - - 5  
19 นำงสำวนุชนำถ  นำคใหญ่ 3 - - - 6  
20 นำงสำวปณิตรำ  กันรอด 5 - - 3 -  



ล าดับ
ที ่

ชื่อ - สกุล ประเภทวันลา หมายเหตุ 
ลาป่วย ลากิจ ลา1

คลอด 
ลาพัก-
ผ่อน 

อบรม/
สัมมนา/ไป
ราชการ 

21 นำยสุทธิลักษณ์  ชนะภักดี 3 - - 3 -  
22 นำยศรศักดิ์  ศรีคง 1 - - - -  
23 นำยณัฐวุฒิ  ทองชิดเชื้อ 2 - - - 2  
24 นำงสำวกนกกำญจน์  ชัยชนะ 11 - - 4 4  
25 นำงสำวจุฑำมำศ  เพชรรัตน์ 6 - - 2 4  
26 นำงสำวฉัตฑริกำ จันทร์นุ่น 8.5 - - 3 -  
27 นำงสำวธนัญนภำ ชูมณี 1.5 - - 1 3  
28 นำงสำวชลิศำ ขุนบุญจันทร์ 1.5 - - - -  
29 นำงสำวพัชรำพร ลั่นซ้ำย 10 - - 4 5  
30 นำยอำทิตย์ กำญจโนทัย 8.5 - - 2 -  
31 นำยปรีชำ จงไกรจักร - - - - -  
32 นำยจรัญ หัสสุวรรณ - - - - -  
33 นำยสมพงษ์  หนูน้อย 2 - - - -  
34 นำยอุดม  ขุนพิทักษ์ - - - - -  
35 นำยช ำนำญ  เมือนโมน - - - - -  
36 นำงกัลยำ  มีจ ำนง - - - - -  
37 นำงสำวพัชร  ทองสุก 10 - - - -  
38 นำงระเบียบ  มีจ ำนง - - - - -  
39 นำงสำววันเพ็ญ  ถนนทอง 2 - - - -  
40 นำยบุญยืน  ฉุนกลิ่น - - - - -  
41 นำยสิงหำ  ทองบุญ 6 - - - -  
42 นำยรำเชษฐ  เพชรศรี - - - - -  
43 นำยกิตตวินท์  สุดชนะ - - - - -  
44 นำยวัชรินทร์  หัสสุวรรณ - - - - -  
45 นำงเบ็ญจมำศ  สุทธิช่วย 22.5 - - 6 -  
46 นำงศิริลักษณ์  ชุมแสง 23 - - - -  
47 นำงสำวพรรณิกำ  คล่องจริง 8 - - 3 -  
48 นำงสำวหนึ่งฤทัย ปังค ำ - - - - 4  
49 นำยโชคชัย เกลี้ยงข ำ - - - - -  
50 นำยทักษิณ ศิลปะวงค์ - - - - -  
51 นำยบุญชบ หยู่ตุ้ง 2 - - - -  
52 นำยศักดิ์ชำย คงสังข์ - - - - -  



ล าดับ
ที ่

ชื่อ - สกุล ประเภทวันลา หมายเหตุ 
ลาป่วย ลากิจ ลาคลอด ลาพักผ่อน อบรม/

สัมมนา/ไป
ราชการ 

53 นำยศิริชัย ส ำเภำพ่อค้ำ - - - - -  
54 นำงสำวจันทร์จิรำ ลิ้มสุวรรณ 7.5 - - - 2  
55 นำยศุภกิจ ปรำชญ์จันทร์ 2 - - - -  
56 นำยเกชำ วัฒนพงษ์ 2 - - - -  
57 นำยไพรัช จันทร์เจือ 8 - - - -  
58 นำยอรุณ โภคำเดช 8.5 - - - -  
59 นำยพำยุ รองเมือง 1.5 - - - -  
60 นำงสำววนิสำ แซ่ภู่ 13.5 - - - 5  

        
 
 
ผลสรุปการตรวจสอบ/ความเห็นและข้อเสนอแนะ 

 จำกกำรตรวจสอบ กำรจัดท ำทะเบียนคุมวันลำกับสมุดลงเวลำปฏิบัติรำชกำรของพนักงำนส่วนต ำบลและ
พนักงำนจ้ำง พบว่ำกำรบันทึกข้อมูลวันลำบำงรำยไม่ถูกต้องเนื่องจำกในสมุดลงเวลำปฏิบัติรำชกำรในช่องหมำย
เหตุมีกำรลำ แต่ในทะเบียนคุมวันลำและแฟ้มวันลำไม่พบข้อมูลกำรลำ ไม่ได้ยืนใบลำ ดังนั้นเห็นสมควรก ำชับให้
ผู้รับผิดชอบปฏิบัติตำมประกำศคณะกรรมกำรพนักงำนส่วนต ำบลจังหวัดสุรำษฎร์ธำนี เรื่องหลักเกณฑ์และเงือนไข
เกี่ยวกัลป์กำรบริหำรงำนบุคคลขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ลงวันที่ 20 มกรำคม 2546 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับ
ที่ 28) พ.ศ. 2555 และประกำศคณะกรรมกำรพนักงำนส่วนต ำบลจังหวัดสุรำษฎร์ธำนี เรื่อง ก ำหนดหลักเกณฑ์
กำรลำของพนักงำนส่วนต ำบล พ.ศ.2555 อย่ำงเคร่งครัด 
 
  

(ลงชื่อ)......................................................ผู้ตรวจ    (ลงชื่อ).....................................................ผู้สอบทำน            
           (นำงสำวภีรนันท์ จันทร์มณี)                                     (นำยสุทัศนะ จินวงค์)                                          
               นักวิชำกำรตรวจสอบภำยในปฏิบัติกำร                  ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลปำกแพรก 
 
 
   

      (ลงชื่อ).......................... ..................................ผู้อนมัุต ิ
                            (นำยปรำโมทย์ เพรชรัตน์)                                  

 นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลปำกแพรก 
 
 

 


