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คู ่มือสําหรับประชาชน  :   การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษา 

    ในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิÉน 

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ  :  องค์การบริหารส่วนตําบลปากแพรก  อําเภอดอนสัก  จังหวัดสุราษฎร์ธาน ี

กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน  :  การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วน

ท้องถิÉน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน  :  องค์การบริหารส่วนตําบลปากแพรก  อ ําเภอดอนสัก  จังหวัดสุราษฎร์ธานี 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

หมวดหมู่ของงานบริการ  :  รับแจ้ง  

4.    กฎหมายทีÉให้อํานาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.การศึกษาแห่งชาติพ.ศ. 2542 

2) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2548 

5.   ระดับผลกระทบ  :   บริการทีÉมีความสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  

6.   พืÊนทีÉให้บริการ  :   ท้องถิÉน  

7.   กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกําหนดระยะเวลา :    ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยหลักฐานในการรับ 

นักเรียนนักศึกษาเข้าเรียนในสถานศึกษา  พ.ศ. 2548  

ระยะเวลาทีÉกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 0    ว ัน 

8.    ข้อมูลสถิต ิ

  จํานวนเฉลีÉยต่อเดือน  0  

  จ ํานวนคําขอทีÉมากทีÉสุด  0  

  จ ํานวนคําขอทีÉน้อยทีÉสุด   0  

9.    ชืÉออ้างอิงของคู ่มือประชาชน    :   การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษา 

                              สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิÉน  

11.   ช่องทางการให้บริการ  

 สถานทีÉให้บริการ  :  ส่วนการศึกษา องค์การบริหารส่วนตําบลปากแพรก / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บริการ   เปิดให้บริการ  ว ันจันทร์ถึงว ันศุกร์  (ยกเว ้นวันหยุดทีÉทางราชการกําหนด) ตั Êงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีÉยง) 

หมายเหตุ       - 

12.  หลักเกณฑ์ วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้าม)ี ในการยืÉนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

  การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิÉนเพืÉอเข้า

ศึกษาระดับชั Êนบริบาลจะรับเด็กทีÉมีอายุ   3   ปีบริบูรณ์, ชั ÊนอนุบาลศึกษาปีทีÉ  1  จะรับเด็กทีÉมีอายุย่างเข้าปีทีÉ  4  
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(กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 3 ปี)หรือจะรับเด็กทีÉมีอายุย่างเข้าปีทีÉ 5  (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 2 ปี) ทีÉอยู่ในเขตพืÊนทีÉ

บริการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิÉน 

  องค์กรปกครองส่วนท้องถิÉนและสถานศึกษาแจ้งประชาสัมพันธ์รายละเอียดหลักเกณฑ์การรับสมัคร

นักเรียนให้ผู ้ปกครองทราบ  ระหว่างเดือนกุมภาพันธ์   -   เมษายน  ของปีการศึกษาทีÉเด็กจะเข้าเรียนศูนย์พัฒนาเด็ก

เล็กเป็นสถานศึกษาทีÉให้การอบรมเลี Êยงดูจัดประสบการณ์และส่งเสริมพัฒนาการเรียนรู้ให้เด็กเล็กได้รับการพัฒนา

ทั Êงดานร่างกายอารมณ์-จิตใจสังคมและสติปัญญาทีÉเหมาะสมตามวยตามศักยภาพของเด็กแต่ละคนดังนั Êนระยะเวลา

การจดการเรียนรู้และแนวทางการจดการเรียนรู้ของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กจึงต้องดําเนินการอย่างต่อเนืÉองและเหมาะสม

เพืÉอให้เด็กเล็กได้รับการศึกษาและพัฒนาเป็นไปตามวัยแต่ละช่วงอายุสอดคลองกบัสังคมวัฒนธรรมภูมิปัญญา

ท้องถิÉนและหลักสูตรการศึกษาปฐมวัยให้เด็กเล็กพร้อมทีÉจะเขา้รับการศึกษาในระดับทีÉสูงขึ Êนต่อไปดังนีÊ 

  1. ระยะเวลาเรียนรู้ในรอบปีการศึกษาเริÉ มต้นปีการศึกษาในวันทีÉ16 พฤษภาคมและสิÊนปีการศึกษา 

ในวนัทีÉ  15   พฤษภาคม  ของปีถัด ไปโดยให้ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก  เปิดภาคเรียนรวมกนัแล้วไม่น้อยกวา่ 230 ว ันและ

ปิดภาคเรียนตามปกติในรอบปีการศึกษาดังนีÊ 

 - ภาคเรียนทีÉ 1 ว ันเปิดภาคเรียนวันทีÉ 16 พฤษภาคมวันปิดภาคเรียนวนัทีÉ 11 ตุลาคม 

 - ภาคเรียนทีÉ 2 ว ันเปิดภาคเรียนวันทีÉ 1 พฤศจิกายนวันปิดภาคเรียนวนัทีÉ 1 เมษายนของปีถัดไป 

หมายเหตุ   :   หากวันเปิดภาคเรียนตรงกับวันหยุดราชการให้เปิดเรียนในวันทําการถัดไป 

13.  ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน รายละเอียดของขัÊนตอนการบริการ 
ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงาน

ทีÉรับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผู ้ปกครองยืÉนเอกสารหลักฐานการ

สมัครเข้าเรียนในสถานศึกษา 

1 วัน กรมส่งเสริมการ

ปกครองท้องถิ Éน 

ส่วนการศึกษา องค์การ

บริหารส่วนตําบลปากแพรก 

2) 
การพิจารณา 

 

การพิจารณารับเด็กเข้าเรียน 

 

6 วัน กรมส่งเสริมการ

ปกครองท้องถิ Éน 

ส่วนการศึกษา องค์การ

บริหารส่วนตําบลปากแพรก 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   7   วัน 

14.  งานบริการนีÊผ่านการดําเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

      ผ่านการดําเนินการลดขั Êนตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 1 ว ัน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนย ันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร 

จํานวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวน

เอกสาร 

สําเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) สําเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 

2) สูติบัตรของนักเรียน - 1 0 ฉบับ - 

3) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (ของบิดา/มารดาหรือผู ้
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ทีÉ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร 

จํานวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวน

เอกสาร 

สําเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

อุปการะเลี Êยงดูเด็กนักเรียน) 

4) 
สําเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ (บิดา/มารดาหรือผู ้อุปการะ

เลี Êยงดูเด็กนักเรียน) 

5) สมุดบันทึกสุขภาพของเด็กนักเรียน - 0 1 ฉบับ - 

6) รูปถ่ายหน้าตรงของเด็กนักเรียน - 12 0 ฉบับ (ขนาด 1 นิ Êว) 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม   -    

16.  ค่าธรรมเนียม    - 

17.  ช่องทางการร้องเรียน 

  1) ศูนย์ด ํารงธรรม  องค์การบริหารส่วนตําบลปากแพรก  อ ําเภอดอนสัก  จังหวัดสุราษฎร์ธานี 

  โทร  077 -259046 /  โทรสาร  077 – 259337 / เว็บไซค์   :  www.pakprak.go.th 

  2) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัด สํานักนายกรัฐมนตรี  เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต กทม. 10300  

  /สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 

18.  ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู ่มือการกรอก   :   แบบฟอร์มรับสมัครเด็กนักเรียน 

หมายเหตุ      - 

 

 

 

 
 


