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คู ่มือสําหรับประชาชน  :   การขอใบอนุญาตจําหน่ายสินค้าในทีÉหรือทางสาธารณะ 

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ  :  องค์การบริหารส่วนตําบลปากแพรก อําเภอดอนสัก จังหวัดสุราษฎร์ธาน ี

กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน  :  การขอใบอนุญาตจําหน่ายสินค้าในทีÉหรือทางสาธารณะ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน  :  กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิÉน 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการทีÉให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิÉน  

                     (กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายทีÉให้อํานาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง  : พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

 และทีÉแก้ไขเพิÉมเติม พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ  :   บริการทั Éวไป  

7. พืÊนทีÉให้บริการ   :   ท้องถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

  ระยะเวลาทีÉก ําหนดตามกฎหมาย / ข้อก ําหนด ฯลฯ 30    ว ัน 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จ ํานวนเฉลีÉยต่อเดือน  0  

 จ ํานวนคําขอทีÉมากทีÉสุด  0  

 จ ํานวนคําขอทีÉน้อยทีÉสุด  0  

10. ชืÉออ้างอิงของคูม่ือประชาชน  :  การขอใบอนุญาตจําหน่ายสินค้าในทีÉหรือทางสาธารณะ 

11. ช่องทางการให้บริการ  

  สถานทีÉให้บริการ ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลปากแพรก  / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ  ว ันจันทร์ถึงว ันศุกร์   (ยกเว ้นวันหยุดทีÉทางราชการกําหนด)  

ตั Êงแต่เวลา   08:30 - 16:30 น.  (มีพักเทีÉยง) 

หมายเหตุ  - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้าม)ี ในการยืÉนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

  1. หลักเกณฑ์วิธีการ 

 ผู ้ ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจําหน่ายสินค้าในทีÉหรือทางสาธารณะต้องยืÉนขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิÉน

หรือพนักงานเจ้าหน้าทีÉทีÉรับผิดชอบโดยยืÉนคําขอตามแบบฟอร์มทีÉกฎหมายกําหนดพร้อมทั Êงเอกสารประกอบการ

ขออนุญาตตามข้อกําหนดของท้องถิÉน ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่ายทีÉรับผิดชอบ (ระบุ) 

    2. เงืÉอนไขในการยืÉนคําขอ ตามทีÉระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิÉน 

 (1) ผู ้ประกอบการต้องยืÉนเอกสารทีÉถูกต้องและครบถ้วน 

 (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกําหนดของท้องถิÉน) 
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 (3) ระบุเพิÉมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงืÉอนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีÉราชการส่วน

ท้องถิÉนกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิÉน 

  หมายเหตุ  : ขั Êนตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริÉมนับระยะเวลาตั Ê งแต่เจ้าหน้าทีÉได้รับเอกสารครบถ้วน

ตามทีÉระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 ว ัน นับแต่ว ันพิจารณาแล้วเสร็จ 

13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน รายละเอียดของขัÊนตอนการบริการ 
ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผู ้ขอรับใบอนุญาตยืÉนคําขอรับใบอนุญาต

จําหน่ายสินค้าในทีÉหรือทางสาธารณะ

พร้อมหลักฐานทีÉท้องถิ Éนก ําหนด 

15 นาที กรมส่งเสริม

การปกครอง

ท้องถิ Éน 

ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วน

ตําบลปากแพรก 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจ้าหน้าทีÉตรวจสอบความถูกต้องของคํา

ขอ แ ล ะ ค ว า มค ร บ ถ้ว น ข อ ง เ อ ก ส า ร

หลักฐานทันที  กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน

เจ้าหน้าทีÉแจ้งต่อผู ้ยืÉนค ําขอให้แก้ไข /

เพิ ÉมเติมเพืÉอดําเนินการหากไม่สามารถ

ดําเนินการได้ในขณะนั Êนให้จัดทําบันทึก

ความบกพร่องและรายการเอกสารหรือ

หลักฐานยืÉนเพิ ÉมเติมภายในระยะเวลาทีÉ

ก ําหนดโดยให้เจ้าหน้าทีÉและผู ้ยืÉนค ําขอลง

นามไว้ในบันทึกนั Êนด้วย 

1 ชั Éวโมง กรมส่งเสริม

การปกครอง

ท้องถิ Éน 

1. ส่วนการคลัง องค์การบริหาร

ส่วนตําบลปากแพรก 

2. หากผู ้ขอใบอนุญาตไม่แก้ไขคํา

ขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ Éมเติมให้

ครบถ้วนตามทีÉก ําหนดในแบบ

บันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าทีÉ

ส่งคืนคําขอและเอกสารพร้อมแจ้ง

เป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วย

และแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ.วิธีปฏิบัติ

ราชการทางปกครองพ.ศ. 2539) 

3) 

การพิจารณา 

 

เจ้าหน้าทีÉตรวจสถานทีÉด้านสุขลักษณะ 

กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าสุขลักษณะ

เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่

ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ

แนะนําให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

 

20 วัน กรมส่งเสริม

การปกครอง

ท้องถิ Éน 

1. ส่วนการคลัง องค์การบริหาร

ส่วนตําบลปากแพรก 

2. กฎหมายกําหนดภายใน 30 วัน

นับแต่วันทีÉเอกสารถูกต้องและ

ครบถ้วน (ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทาง

ปกครอง(ฉบับทีÉ 2)พ.ศ.2557 

4) 
- 

 

การแจ้งค ําสั Éงออกใบอนุญาต/คําสั Éงไม่

อนุญาต 

     1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู ้ขออนุญาต

ทราบเพืÉอมารับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาทีÉท้องถิ Éนก ําหนดหากพ้น

กําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต

8 วัน กรมส่งเสริม

การปกครอง

ท้องถิ Éน 

1. ส่วนการคลัง องค์การบริหาร

ส่วนตําบลปากแพรก 

2.ในกรณีทีÉเจ้าพนักงานท้องถิ Éนไม่

อาจออกใบอนุญาตหรือย ังไม่อาจมี

คําสั Éงไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน

นับแต่วันทีÉเอกสารถูกต้องและ

ครบถ้วนให้แจ้งการขยายเวลาให้ผู ้
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน รายละเอียดของขัÊนตอนการบริการ 
ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เว ้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 

     2. กรณีไม่อนุญาต 

แจ้งค ําสั Éงไม่ออกใบอนุญาตจําหน่าย

สินค้าในทีÉหรือทางสาธารณะแก่ผู ้ขอ

อนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการ

อุทธรณ์ 

ขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกว่าจะ

พิจารณาแล้วเสร็จพร้อมสําเนาแจ้ง

สํานัก ก.พ.ร. ทราบ 

5) 
- 

 

ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค ําสั Éงอนุญาต) 

แจ้งให้ผู ้ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียม

ตามอัตราและระยะเวลาทีÉท้องถิ Éนก ําหนด 

 

1 วัน - ก ร ณี ไ ม่ ชํา ร ะ ต า มร ะ ย ะ เ ว ล า ทีÉ

ก ําหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ Éมขึ Ê น

อีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินทีÉค้าง

ชําระ 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   30   วัน 

14. งานบริการนีÊผ่านการดําเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

      ผ่านการดําเนินการลดขั Êนตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 20 ว ัน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนย ันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู ้ออก

เอกสาร 

จํานวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวน

เอกสาร 

สําเนา 

หน่วย

นับ

เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 

3) รูปถ่ายหน้าตรงครึงตัวไม่สวมหมวกไม่สวมแว่น  3 รูป - 0 0 ฉบับ ขนาด 1 X 1.5  นิ Êว 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ รายการเอกสารยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร 

จํานวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวน

เอกสาร 

สําเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
แผนทีÉสังเขปแสดงทีÉตั Êงจําหน่ายอาหาร (กรณีเร่ขายไม่ต้องมีแผน

ทีÉ) 

- 1 1 ฉบับ - 

2) 

ใบรับรองแพทย์ของผู ้ขอรับใบอนุญาตและผู ้จ ําหน่ายอาหารหรือ

เอกสารหลักฐานทีÉแสดงว่าผ่านการอบรมหลักสูตรสุขาภิบาล

อาหาร (กรณีจําหน่ายสินค้าประเภทอาหาร) 

- 1 0 ฉบับ - 
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16. ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจําหน่ายสินค้าในทีÉหรือทางสาธารณะ 

     (ก) จ ําหน่ายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าในทีÉหนึÉงทีÉใดโดยปกติฉบับละไม่เกิน 500 บาทต่อปี 

     (ข) จ ําหน่ายโดยลักษณะการเร่ขายฉบับละไม่เกิน  50  บาทต่อปี 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

 1) ศูนย์ด ํารงธรรม องค์การบริหารส่วนตําบลปากแพรก อ ําเภอดอนสัก จังหวัดสุราษฎร์ธานี 

โทร 077 - 259046 / โทรสาร 077 -259337 / เว็บไซค์  :  www.pakprak.go.th 

 2) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัด สํานักนายกรัฐมนตรี 

เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111  

เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู ่มือการกรอก   :  แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 

หมายเหตุ  - 

 

 

 

 

 


