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คู ่มือสําหรับประชาชน  :   การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ  :  องค์การบริหารส่วนตําบลปากแพรก อําเภอดอนสัก จังหวัดสุราษฎร์ธาน ี

กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน  :  การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน  :  องค์การบริหารส่วนตําบลปากแพรก อ ําเภอดอนสัก จังหวัดสุราษฎร์ธานี

ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการทีÉให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิÉน  

           (กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

3. หมวดหมู่ของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

4. กฎหมายทีÉให้อํานาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง  :  พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

5. ระดับผลกระทบ  :  บริการทีÉมีความสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  

6. พืÊนทีÉให้บริการ  :   ท้องถิÉน  

7. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกําหนดระยะเวลา  :  พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 , กฏกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถิÉนและประกาศกระทรวงมหาดไทยทีÉออกโดยอาศัยอ ํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาทีÉกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 45   ว ัน 

8. ข้อมูลสถิต ิ

จํานวนเฉลีÉยต่อเดือน  0  

 จ ํานวนคําขอทีÉมากทีÉสุด  0  

 จ ํานวนคําขอทีÉน้อยทีÉสุด  0  

9. ชืÉออ้างอิงของคู ่มือประชาชน  :  สําเนาคู่มือประชาชน การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

10. ช่องทางการให้บริการ  

 สถานทีÉให้บริการ  :  ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนตําบลปากแพรก อ ําเภอดอนสัก จังหวัดสุราษฎร์

ธานี /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงานระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงว ันศุกร์  

(ยกเว ้นวันหยุดทีÉทางราชการกําหนด) ตั Êงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีÉยง) 

หมายเหตุ   - 

11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้าม)ี ในการยืÉนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผู ้ใดจะก่อสร้าง อาคารต้องได รับใบอนุญาตจากเจา้พนักงานท้องถิÉนโดยเจ้าพนักงานท้องถิÉนต้องตรวจ

พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค ําสั Éงไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู ้ขอรับใบอนุญาตทราบ

ภายใน 45วัน นับแต่ว ันทีÉได้รับคําขอในกรณีมีเหตุจ ําเป็นทีÉเจ้าพนักงานท้องถิÉนไม่อาจออกใบอนุญาตหรือย ังไม่

อาจมีคําสั Éงไม่อนุญาตได้ภายในกําหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 ว ัน แต่

ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ ําเป็นแต่ละคราวให้ผู ้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิÊนกําหนดเวลาหรือ

ตามทีÉได้ขยายเวลาไว้นั Êนแล้วแต่กรณี 
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12. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน รายละเอียดของขัÊนตอนการบริการ 
ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร ยืÉนค ําขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อม

เอกสาร 

 

5 นาที กรมส่งเสริม

การปกครอง

ท้องถิ Éน 

(ส่วนโยธา องค์การ

บริหารส่วนตําบลปาก

แพรก) 

2) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ Éนตรวจสอบพิจารณา

เอกสารประกอบการขออนุญาต 

 

5 นาที กรมส่งเสริม

การปกครอง

ท้องถิ Éน 

(ส่วนโยธาองค์การ

บริหารส่วนตําบลปาก

แพรก) 

3) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ Éนดําเนินการ

ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ทีÉดินตาม

กฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ

สถานทีÉก่อสร้างจัดทําผังบริเวณแผนทีÉ

สังเขปตรวจสอบกฎหมายอืÉนทีÉ

เกีÉยวข้องเช่นประกาศกระทรวง

คมนาคมเรืÉองเขตปลอดภัยในการ

เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและ

พรบ.จัดสรรทีÉดินฯ 

15 นาที กรมส่งเสริม

การปกครอง

ท้องถิ Éน 

(ส่วนโยธาองค์การ

บริหารส่วนตบลปาก

แพรก) 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ Éนตรวจพิจารณาแบบ

แปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต 

(อ.1) และแจ้งให้ผู ้ขอมารับใบอนุญาต

ก่อสร้างอาคาร (น.1) 

20 นาที กรมส่งเสริม

การปกครอง

ท้องถิ Éน 

(ส่วนโยธาองค์การ

บริหารส่วนตําบลปาก

แพรก) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  45  นาท ี

13. งานบริการนีÊผ่านการดําเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ผ่านการดําเนินการลดขั Êนตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว   30   นาที 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนย ันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู ้ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล) 
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15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ รายการเอกสารยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จํานวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวน

เอกสาร 

สําเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) แบบคําขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  (แบบข. 1) - 1 0 ฉบับ - 

2) 

โฉนดทีÉดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อม

เจ้าของทีÉดินลงนามรับรองสําเนาทุกหน้ากรณีผู ้ขออนุญาต

ไม่ใช่เจ้าของทีÉดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของทีÉดินให้

ก่อสร้างอาคารในทีÉดิน 

- 0 1 ชุด (ส่วนโยธาองค์การบริหาร

ส่วนตําบลปากแพรก) 

3) 

ใบอนุญาตให้ใช้ทีÉดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม

หรือใบอนุญาตฯฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ทีÉดินและ

ประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงืÉอนไขและแผนผังทีÉดิน

แนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (ส่วนโยธาองค์การบริหาร

ส่วนตําบลปากแพรก) 

4) 

กรณีทีÉมีการมอบอํานาจต้องมีหนังสือมอบอํานาจติดอากร

แสตมป์๓๐บาทพร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนสําเนา

ทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทางของผู ้มอบและผู ้รับมอบ

อํานาจ 

- 1 0 ชุด (ส่วนโยธาองค์การบริหาร

ส่วนตําบลปากแพรก) 

5) 

บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้านของผู ้มีอ ํานาจ

ลงนามแทนนิติบุคคลผู ้รับมอบอํานาจเจ้าของทีÉดิน (กรณี

เจ้าของทีÉดินเป็นนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (ส่วนโยธาองค์การบริหาร

ส่วนตําบลปากแพรก) 

6) 
หนังสือยินยอมให้ชิดเขตทีÉดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคาร

ชิดเขตทีÉดิน) 

- 1 0 ชุด (ส่วนโยธาองค์การบริหาร

ส่วนตําบลปากแพรก) 

7) 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผู ้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาต

เป็นผู ้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีทีÉเป็น

อาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (ส่วนโยธาองค์การบริหาร

ส่วนตําบลปากแพรก) 

8) 

หนังสือรับรองของวิศวกรผู ้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาต

เป็นผู ้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีทีÉเป็นอาคารมี

ลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (ส่วนโยธาองค์การบริหาร

ส่วนตําบลปากแพรก) 

9) 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนทีÉมี

ลายมือชืÉอพร้อมกับเขียนชืÉอตัวบรรจงและคุณวุฒิทีÉอยู่ของ

สถาปนิกและวิศวกรผู ้ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับทีÉ 10 

(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (ส่วนโยธาองค์การบริหาร

ส่วนตําบลปากแพรก) 

10) 

รายการคํานวณโครงสร้างแผ่นปกระบุชืÉอเจ้าของอาคารชืÉอ

อาคารสถานทีÉก่อสร้างชืÉอคุณวุฒิทีÉอยู่ของวิศวกรผูค้ ํานวณ

พร้อมลงนามทุกแผ่น  (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษ

อาคารทีÉก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณี

อาคารบางประเภททีÉตั Êงอยู่ในบริเวณทีÉต้องมีการคํานวณให้

- 1 0 ชุด (ส่วนโยธาองค์การบริหาร

ส่วนตําบลปากแพรก) 
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ทีÉ รายการเอกสารยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จํานวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวน

เอกสาร 

สําเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

อาคารสามารถรับแรงสั Éนสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ตาม

กฎกระทรวงกําหนดการรับนํ Ê าหนักความต้านทานความคงทน

ของอาคารและพืÊนดินทีÉรองรับอาคารในการต้านทาน

แรงสั Éนสะเทือนของแผ่นดินไหวพ.ศ. 2540 ต้องแสดง

รายละเอียดการคํานวณการออกแบบโครงสร้าง 

11) 

กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าทีÉก ําหนดในกฎกระทรวงฉบับทีÉ 6 

พ.ศ. 2527 เช่นใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือค่า fc’> 173.3 ksc. ให้

แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั Éนคงแข็งแรงของวัสดุ

ทีÉรับรองโดยสถาบันทีÉเชืÉอถือได้วิศวกรผู ้ค ํานวณและผู ้ขอ

อนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชุด (ส่วนโยธาองค์การบริหาร

ส่วนตําบลปากแพรก) 

12) 

กรณีอาคารทีÉเข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับทีÉ 48 พ.ศ. 2540 

ต้องมีระยะของคอนกรีตทีÉหุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้ม

เหล็กไม่น้อยกว่าทีÉก ําหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสาร

รับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันทีÉเชืÉอถือได้ประกอบการขอ

อนุญาต 

- 1 0 ชุด (ส่วนโยธาองค์การบริหาร

ส่วนตําบลปากแพรก) 

13) 

หนังสือยินยอมเป็นผู ้ควบคุมงานของสถาปนิกผู ้ควบคุมการ

ก่อสร้างพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู ้ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารทีÉต้องมีสถาปนิกควบคุม

งาน) 

- 1 0 ชุด (ส่วนโยธาองค์การบริหาร

ส่วนตําบลปากแพรก) 

14) 

หนังสือยินยอมเป็นผู ้ควบคุมงานของวิศวกรผู ้ควบคุมการ

ก่อสร้างพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู ้ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารทีÉต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (ส่วนโยธาองค์การบริหาร

ส่วนตําบลปากแพรก) 

15) 

แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคารตาม

กฎกระทรวงฉบับทีÉ 33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารทีÉต้องยืÉนเพิ Éมเติม

สําหรับกรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาดใหญ่

พิเศษ) 

16) 

หนังสือรับรองของผู ้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผู ้ออกแบบระบบปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารทีÉต้องยืÉนเพิ Éมเติม

สําหรับกรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาดใหญ่

พิเศษ) 

17) 

หนังสือรับรองของผู ้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผู ้ออกแบบระบบไฟฟ้า 

- 1 0 ชุด (เอกสารทีÉต้องยืÉนเพิ Éมเติม

สําหรับกรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาดใหญ่

พิเศษ) 

18) 

หนังสือรับรองของผู ้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผู ้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม ้

- 1 0 ชุด (เอกสารทีÉต้องยืÉนเพิ Éมเติม

สําหรับกรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาดใหญ่

พิเศษ) 
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ทีÉ รายการเอกสารยืÉนเพิÉมเติม 
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ออกเอกสาร 

จํานวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวน

เอกสาร 

สําเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

19) 

หนังสือรับรองของผู ้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผู ้ออกแบบระบบบําบัดนํ Ê าเสียและการระบายนํ Ê าทิ Êง 

- 1 0 ชุด (เอกสารทีÉต้องยืÉนเพิ Éมเติม

สําหรับกรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาดใหญ่

พิเศษ) 

20) 

หนังสือรับรองของผู ้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผู ้ออกแบบระบบประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารทีÉต้องยืÉนเพิ Éมเติม

สําหรับกรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาดใหญ่

พิเศษ) 

21) 

หนังสือรับรองของผู ้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผู ้ออกแบบระบบลิฟต ์

- 1 0 ชุด (เอกสารทีÉต้องยืÉนเพิ Éมเติม

สําหรับกรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาดใหญ่

พิเศษ) 

 

15. ค่าธรรมเนียม 

  เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีÉ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ. 2522 

16. ช่องทางการร้องเรียน 

1. กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง / http://www.dpt.go.th 

 / โทรศัพท์  ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามทีÉ 6 : 02-299-4000 

 / ทางไปรษณีย์ 224 ถ.พระราม 9  แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพฯ  10320  

/  218/1  ถ.พระรามทีÉ 6 แขวงสามเสนใน  เขตพญาไท  กรุงเทพฯ  10400 

2. ศูนย์ด ํารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  

3. ศนูย์ด ํารงธรรม องค์การบริหารส่วนตําบลปากแพรก  อ ํ าเภอดอนสัก  จังหวัดสุราษฎร์ธานี 

          โทร  077 - 259046 /  โทรสาร  077 – 259337 / เว็บไซค์   :  wwwpakprak.go.th 

4. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัด สํานักนายกรัฐมนตรี 

 เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th  

/ ตู ้ปณ. 1111  เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม.  10300 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู ่มือการกรอก   -  

 

หมายเหตุ   - 

 

 

 


